
Handleiding aanvraag inname openbaar domein en/of parkeerverbod 
1. Ga naar onze Spotbooking-pagina en klik op ‘Aanvraag inname openbaar domein en/of 

parkeerverbod’. 

 
2. Meld je aan of kies voor ‘doorgaan zonder inloggen’.  

3. Pagina 1: periode & locatie: 

a. Vul de gewenste periode in.  

Kan je de gewenste periode niet aanduiden? Gebruik ‘regularisatie-aanvraag 

indienen’. Hierdoor kan je een eerdere startdatum aanduiden dan het systeem in 

eerste instantie toelaat. 

b. Vul de locatie van de inname in. 

Bij ‘detailomschrijving’ kan je nog meer informatie toevoegen over de locatie. 

4. Pagina 2: aanvraag: 

a. Kies een reden waarom je het openbaar domein gaat innemen. Je kan verschillende 

redenen selecteren, aan de hand van een keuzelijst. 

Bij ‘aanvullende omschrijving’ kan je nog meer informatie toevoegen over de reden. 

b. Teken de inname in op de kaart. Je kan hiervoor gebruik maken van verschillende 

functies, namelijk: parkeerplaats, lengte x breedte, vrij tekenen en opladen. 

Klik op een functie en sleep deze inname naar de juiste locatie op de kaart. 

 
c. Is er geen hinder of beperkt tot de parkeerstrook? Of is er hinder op rijbaan, fietspad 

of voetpad? 

Indien er hinder is zal je de soort hinder moeten aanduiden, aan de hand van een 

keuzelijst. Alsook dien je een verantwoordelijke van de inname in te geven. 

d. Indien gewenst kan je een signalisatieplan opladen of intekenen. Dit is niet altijd van 

toepassing. 

e. Indien er een parkeerverbod geldt, dien je aan te duiden of je zelf over deze borden 

beschikt of dat je deze wilt uitlenen bij onze stedelijke werkplaats. 

f. Indien gewenst kan je nog bijlage(n) toevoegen. Dit is niet altijd van toepassing. 



5. Pagina 3: contactgegevens: 

a. Vul hier je contactgegevens in. 

Let op: gebruik geen spatie of tekens bij het rijksregisternummer en telefoonnummer. 

Indien je nog niet aangemeld was, dien je nu aan te melden of een account aan te 

maken. 

6. Pagina 4: indienen: 

a. Op deze pagina krijg je indien gewenst een overzicht te zien van je aanvraag. 

b. Aanvaard de algemene voorwaarden. 

7. Na het indienen van de aanvraag, dien je deze nog te bevestigen via de ontvangen mail. 

 


